Anhang

Legende:

2: Funktionendiagramm der Schulen Zuchwil

Marz 2013

GR: Gemeinderat, GRK: Gemeinderatskommission, GP: Gemeindeprasident, SD: Schuldirektion, SLK: SL-Konferenz, SL: Schulleitungen, LK: Lehrerkonferenz (Team),
L: Lehrpersonen, BK: Beschwerdekommission, VSA: Volksschulamt, DBK: Departement fur Bildung und Kultur, RR: Regierungsrat

Planung / Entscheid Kontrolle / Beschwerde-
Antrag Aufsicht instanz
1000 Organisationsverantwortung
1001 Organisationsstatut schaffen (Struktur, Organigramm) SD GR
1002 Plan'er.ische, administrative und organisatorische Aufgaben (inkl. Prognosen, sD GRK
Statistiken)
1003 Schulhauskonferenz L/LK/SL SL SD
1004 Schulleitungskonferenz (SLK) SL/SD SLK
1005 Einrichtung / Aufhebung von Abteilungen und Klassen SD/GRK VSA RR
1006 ZKIIJ?;Tee: bilden, Schiler/innen zuteilen, Klassen resp. Pensen den Unterrichtenden SD SLK GRK / VSA VSA
1007 Stundenplan erstellen SL SD / SLK SD VSA
1008 Ferienplan erstellen (Schulen der Region und Kanti koordinieren den Ferienplan) sD sD VSA
1009 Schulveranstaltungen (Projekte, Schulfeste, etc.) organisieren *ev.Raume L/SL SL / GP* SD /GP
1010 Kommunikation nach aussen sicherstellen SD SLK GRK
1011 Qualitdtsmanagement umsetzen L/SL SLK/SD GRK /VSA
2000 Zielbildungsverantwortung
2001 Leistungsvereinbarung mit Kanton abschliessen SLK/SD GRK /VSA DBK
2003 Leitbild entwickeln (Gemeinde) SLK/SD GR
2004 Leitbild entwickeln (Schulhaus) LK/ SL SD GRK
2005 Leitbild umsetzen LK SL SD
2006 lokal angepasste pddagogische Massnahmen entwickeln LK/ SL SL/SD VSA
2007 lokal angepasste paddagogische Massnahmen umsetzen L SL SD
2008 Schulprogramm entwickeln (Ebene Schulen Zuchwil) SLK GR VSA
2009 Unterrichts-Jahresprogramm umsetzen L SL SD
2010 Rechenschaftsbericht SL/SD GR GR
3000 Fihrungs- und Férderungsverantwortung
3100 Personalplanung, Personalanstellung und -entlassung
3101 Anforderungsprofil/Pflichtenheft fir Schulleiter/in SLK/SD GRK VSA
3102 Anforderungsprofil/Pflichtenheft fir Unterrichtende SL SLK
3103 Bewerbungsverfahren Schulleiter/in durchfiihren SD/SLK GRK
3104 Anstellung Schulleiter/in und Kiindigung vornehmen SD GRK
3105 Bewerbungsverfahren Unterrichtende durchfiihren SD (Planung) SL/SD SD GP
3106 Anstellung Unterrichtende vornehmen SD (admin.) SL/SD SD (Veto)
3107 Anstellung von Stellvertretungen L/SL SL SD
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2: Funktionendiagramm der Schulen Zuchwil
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GR: Gemeinderat, GRK: Gemeinderatskommission, GP: Gemeindeprasident, SD: Schuldirektion, SLK: SL-Konferenz, SL: Schulleitungen, LK: Lehrerkonferenz (Team),
L: Lehrpersonen, BK: Beschwerdekommission, VSA: Volksschulamt, DBK: Departement fur Bildung und Kultur, RR: Regierungsrat

Planung / Entscheid Kontrolle / Beschwerde-

Antrag Aufsicht instanz
3108 Unterrichtende einfihren L SL
3109 Kindigungen von Unterrichtenden vornehmen SL/SD SL/SD GP RR
3110 Personalbetreuung und -qualifikation
3110 Lohn Schulleiter/in festsetzen SD GRK
3111 Anordnung Diziplinarverfahren gegeniiber Lehrkraften SL SLK/SD GRK /VSA DBK
3112 Anordnung von Disziplinarmassnahmen gegenuber Eltern L SL — SD GP /VSA DBK
3114 Schulleiter/in beurteilen SD GP GP
3115 Schulleiter/in betreuen SD GP
3116 Weiterbildung/Beratung Schulleiter/in SL/SD SD GRK
3117 Disziplinarmassnahmen gegenuber Schulleiter/in treffen SD GRK GP GRK
3118 Zielvereinbarung mit Unterrichtenden L SL SD
3119 Unterrichtende in ihrer Entwicklung férdern und ermutigen L SL SD
3120 Weiterbildung/Beratung Unterrichtende L SL SD
3121 Unterrichtende im Unterricht besuchen L SL (SD) SD
3122 Unterrichtende in schwierigen_ Situati9nen: Vermittlungsdienste anbieten und sie L SL/sD SD / VSA DBK

gegen ungerechtfertigte Angriffe schiitzen
3123 Mitarbeitergesprache mit Lehrpersonen fithren L SL SD SD
3124 Pflichterfillung der Unterrichtenden Uberwachen (z. B. Einhaltung Lehrplan) SL SD DBK
3125 Nebenbeschéftigungen der Unterrichtenden Uberwachen L/SL SD GP /BK
3126 Arbeitszeugnisse ausstellen SL SL— SD GP /BK
3127 B.ei VersFésseq gegen Vo_rschriften und Beschlisse durch U_nte.rrichtende SL SL/sD sD DBK
einschreiten, die erforderlichen Massnahmen treffen bzw. einleiten
3200 Fachliche, padagogische Leitung
3201 Schuler/innen bis 4 Halbtage dispensieren (Jokertage) L SL/SD
3202 Schiler/innen bis 2 Wochen dispensieren SD BK
3203 Schiler/innen ab 2 Wochen dispensieren VSA DBK
3204 Einhalten Schulpflicht L— SL SD VSA
3205 Absenzordnung Uberwachen L SL SD
3206 Schiler/innen vom Besuch einzelner Facher dispensieren L SL SD RR
3207 Reglement fiir Disziplinarmassnahmen SL/SD/GR GV
3208 Disziplinarmassnahmen gegenuber Schiler/innen: Schulausschluss bis 7 Tage L SL SD SD
3209 Disziplinarmassnahmen Schuler/innen: Schulausschluss bis 12 Wochen SL SLK VSA DBK
3210 Disziplinarmassnahmen gegenuber Erziehungsberechtigten: Verweis SL SD DBK
Seite 2 von 4

8.27_Funktionendiagramm_13.xIsx 14.07.2015




Anhang 2: Funktionendiagramm der Schulen Zuchwil Marz 2013

Legende:

GR: Gemeinderat, GRK: Gemeinderatskommission, GP: Gemeindeprasident, SD: Schuldirektion, SLK: SL-Konferenz, SL: Schulleitungen, LK: Lehrerkonferenz (Team),
L: Lehrpersonen, BK: Beschwerdekommission, VSA: Volksschulamt, DBK: Departement fur Bildung und Kultur, RR: Regierungsrat

Planung / Entscheid Kontrolle / Beschwerde-
Antrag Aufsicht instanz
3211 Disziplinarmassnahmen gegeniiber Erziehungsberechtigten: Busse bis Fr. 1000.- SL sD GRK DBK
3212 Schulung fremdsprachiger Kinder organisieren L/SL SD VSA
3300 Administrative organisatorische Leitung
3301 Schulleitungsstellen neu einrichten bzw. aufheben SD GR
3302 interne, nicht subventionierte Pensen einrichten / aufheben SLK SD / GRK GRK
3303 Unterrichtende bis 2 Wochen unbesoldet beurlauben L SLK SD
3304 Unterrichtende tber 2 Wochen unbesoldet beurlauben L SLK
3305 Lehrpersonen besoldet beurlauben besondere Anlasse gemass GAV§114 L SL SD
3306 Lehrpersonen bis 2 Tage besoldet beurlauben inkl. Weiterbildung SL SD
3307 Spre(ihung vpn Entlastungslektionen bei Weiterbildung (z.B. Ausbildung zur L/sL SD/SLK VSA DBK
Heilpadagogin)
3308 Stellvertretungen fur Schulleiter/in organisieren und einsetzen SL SD GP
3309 Neuaufnahme von Kindern in die Schule (Zuziige) SL SD BK
3310 Neuaufnahme von Kindern in die Sekundarstufe 1 (Zuziige) SL SD DBK
3311 Neuaufnahme von Kindern in die Sekundarstufe 1 (Ubertritt aus der PS) SL SLK SD DBK
3312 Neuaufnahme von Kindern in die Primarschule (Einschulung) L/SL SD DBK
3313 Entscheid fur Verflgungen fur Schiler mit Férderbedarf LP SD/SL DBK
3314 Vorzeitige Einschulung Eltern /L SLK DBK
3315 Definitive Promotion L SL SD / DBK
3316 Provisorische Promotion L SL SD / DBK
3317 Repetition Eltern/ L SL SD DBK
3318 Uberspringen einer Klasse Eltern /L SLK/VSA SD
3320 Zuteilung von Schiiler/innen zu Sonderschule L/SL/SD VSA DBK
3321 Vorzeitige Ausschulung / Time Out L/SL SLK DBK
3392 Statistiken/Berichte/Stellungnahmen/Antrage zu Handen Aufsichtsbehérden SL/SD sD
erstellen
3323 Auswartiger Schulbesuch VSG846, VVO 8§56 Eltern/SD VSA
3400 Schulentwicklung
3401 Qualitdtsmanagementkonzept SLK GR VSA
3402 Schulentwicklung und schulinterne Weiterbildung/Beratung (Gemeinde) L/SL SD
3403 Schulentwicklung und schulinterne Weiterbildung/Beratung (Schulhaus) L SL SD
3406 Schulhausinterne Regelungen erarbeiten und umsetzen VSG§78 LK SL SD/BK
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GR: Gemeinderat, GRK: Gemeinderatskommission, GP: Gemeindeprasident, SD: Schuldirektion, SLK: SL-Konferenz, SL: Schulleitungen, LK: Lehrerkonferenz (Team),
L: Lehrpersonen, BK: Beschwerdekommission, VSA: Volksschulamt, DBK: Departement fur Bildung und Kultur, RR: Regierungsrat
Planung / : Kontrolle / Beschwerde-
Antrag Entscheid Aufsicht instanz
3407 Div. Kongeptg fir den Sc'hu!betrieb erstellen (z.B. Personalentwicklung, SL/SD SLK sD
Kommunikation, Elternmitwirkung u.a.)
4000 Informationsverantwortung
Interne Kommunikation (siehe Leitbild, Kapitel 6; vom GR am 17.11.10
4100 bewilligt; deshalb alles durchgestrichen um Doppelspurigkeiten zu
vermeiden)
5000 Kontrollverantwortung
Budget erstellen SLK -->
5001 SD GRK/GR/GV
5002 Finanzkoordination mit politischer Gemeinde realisieren SD GR
5003 Regelung Uber Ausgabenkompetenzen treffen SLK/SD GR
5005 Jahresrechnung SD GR/GV
5006 Subventionsgesuche SD VSA DBK
5007 Unterricht evaluieren SL SD
5008 Interne Selbstevaluation der Schul- und Unterrichtsqualitit SL/SLK GRK /VSA
5009 Externe Schulevaluation VSA
5012 Qualitdtsmanagement evaluieren SLK GRK /VSA
6000 Infrastruktur
6000 Planung Raumbeduirfnisse VSG8§14,872 L/SL/SD SD
6001 Zuteilung Raume (Unterrichtszeit und Schulanlasse) L SL
6002 Zuteilung R&ume (Abend) GP
6003 Uberwachung, Zustand Mobilien (Gerate, Materialien) L SL SD
6004 Org. Unterhalt der Einrichtungen (Mobilien) SL SD
6005 Uberwachung Zustand Gebaude (Immobilien) SL/SD ABP
6006 Org. Unterhalt Geb&ude SL/SD ABP
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